
PRAVILNIK O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

OSNOVNE SKOLE MERTOJAK



Na temelju odredbi Zakona o liskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", br. llll18 ) i odredbi
Uredbe o sastavljanju i predaji lziave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih
pravila ("Narodne noYine", br.95ll9 ), ravnateljica osnorrne Skole Mertojak dana 30.10.2019.
donosi

PRAVILNIK O BLAGAJNICKOPIPOSLOVANJU

Clanak l.

Ovim Pravilnikom propisuje se postupak zaprimanja i provjere raduna te uplata i isplata iz blagajne
osnovne Skole Mertojak.

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI
ODGOVORNOST

Raduna Radun もkolc Voditcl radunovodstva
Ispravnost raduna Osoba zadtrtena za kontrolu

ispravnosti elektronidkog
raduna provjerava jesu li
raduni ispravni. Na radunu
trebaju biti navedeni sljededi
elementi: broj raduna i datlm
izdavanja, ime i prenme
(naziv) 'udavatelja raduna,
adresa i OIB izdavatell4 ime
i prezime (mziv) primatelja
raduna, adresa i OIB
primatelja, kolidina t naziv
isporudenog dobra/usluge,
datum isporukejedinidna
cijena bez PDV-a odnosno
iznos naknade za isporudena
dobra,/usluge razvrstane po
stopama PDV-a, popusti ili
rabatr ako nisu ukljudeni u
jedinidnu cijenu, stopa PDV-
L zbrojrtt iznos naknade
PDV-a odnosno sukladno
Zakonu o PDV-u (ukoliko se
radi o pojednostavljenim
racunllna

Radunovodstveni referent

Matematidka
elektronidkog raduna

kontrola Osoba zadrllena za
matematidku kontrolu
provjera matematidku

Voditelj radunovodstva



Materijalna ili suStinska
kontrola elektronidkog raduna

Materijalna ili su5tinska
kontrola obuhvada sljede6e
provjere:
- je li roba/usluga/radovi
isporudena/obavljena
sukladno narudZbenici,
ponudi, predradunu, ugovoru
-je li roba/usluga/radovi
isporudena/obavljena u
skladu s rokovima iz
ugovora, ponude, predraduna,
narudZbe

- dokaz o izvrSenoj usluzi je
potpis na radunu/situaciji
nadzornog inieilerui domara
u sludaju kada se radi o
uslugama vezanima uz
zgradu Skole ili drugi
sluZbenik po nalogu
ravnatelja
- odgovara li
roba/usluga/radovi
specifikaciji (kolidina,
kvaliteta, cijena, vrsta) iz
ugovora, ponude, predraduna
i narudZbe
- je li roba/oprema/uredaj
stavljena u upotrebu i
testirana i da li su dostupni
jamstveni listovi, upute o
koriStenju i s1.)

-jesu li raspoloZiva
proradunska sredstva za

Radunovodstveni referent

KONTROLA
RACUNA

A Po zawsetku kontrole,
sluZbenik svojim potpisom
potvrduje ispravnost raduna (
matematidku kontrolu,
materijalnu kontrolu) na
isplatnici pod stavkom
,,likvidirao". Ukoliko radun
ne zadovoljava kontrolu,
vraca sc 」ku.

VOditC」 raёunovodstva

ODOBRENJE ZA ISPLATU Nakon obavljenih
navedenih
ravnatelj/ravnateljica

gore

proⅥ Cra

Skolc

odobrava

Ravantettca Skole

Isplata izblagajne radunovodstva
obavlja isplatu iz blagajne
VOditeU

osnovne/ Skole kaosl,edn

Voditelj radunovodstva



「

dOkaz o isplati izdae i
pOtpiStte    blagttniё ku
iSplatilicu.   Na  isplatllicu

pOtpiS可 u SC: blag可 」k, i
p五■lalac nOvca.Isplatnicc sc

cvidc・irau u blaganiこ ki

iz可 cSta.
Uplata u blagajnu Voditelj radunovodstva

osnovne/srednje Skole
upladuje u blagajnu, a kao
dokaz o uplati izdaje i
potpisuje blagajnidku
uplatnicu. Na uplatnicu
potpisuju se: voditelj
radunovodstva i uplatitelj.
Uplatnice se evidentiraju u

Voditelj radunovodstva

Clanak2.

ulazni raduni i blagajnidki izvje5taj odlaLu se i duvaju na nadin i u roku propisanom
Pravilnikom o zaltiti arhivskog i registraturnog gradiva osnovne Skole Mertojak.

eUnat<:.

Za SVC raё une Od・ OSnO iSplate i uplate iz blagane primie可
可 e sc Pravilnik o blaga」 ёkom

poslovallju.

Clanak 4.

Za raёunC° dn°SnO iSplatC i uplaC iZ blagttnC njc odrcden blaganiё
ki nliniinum niti

bl銘可ni6b mよsimum.

Clallak 5.

° Va Pr°CCdWa Stupa na Snagu danOm dOnOSetta,aO司 aVit 6C SC na Sluttbcnq i正 emctska
stranici 30.10.2019.

Ravn試可ica Sblc

Incs Budi6

Klasa:003-05/19-01-5

眈 broi:2181…50/19-01… 208

U Splituぅ30.10.2019.


